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L. Altalanos rendelkezések

E szabélyzat hatalya kiterjed Tahitétfalu Kozség Onkormanyzatara és az altala fenntartott
intézményekre. Jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni, amennyiben az Onkorményzat,
mint ajanlatkéré altal lefolytatandd kozbeszerzési eljarasokban, ha a beszerzés értéke
meghaladja a Kbt.-ben €s az adott évre vonatkozd koltségvetési torvényben meghatarozott
értékhatdrokat.

A jelen Szabdlyzat hatdlyba lépését kovetden indult kozbeszerzési eljarasokban a Kbt.
rendelkezéseit a Szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni. Abban az esetben,
ha a Kbt. médositisa vagy barmely mas okbdl a Szabalyzat és a Kbt. rendelkezései kozott
eltérés van, a Kbt. vonatkozé rendelkezései az alkalmazanddak.

A beszerzés értékét a Kbt. vonatkozd rendelkezései alapjan meghatdrozott becsiilt érték
figyelembevételével kell megéllapitani. A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés
megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altaldban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megéllapitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opciondlis rész értékét is bele kell érteni. Ennek kiszamitasa soran a Kbt.
19. § (3) bekezdése szerinti ,,részekre bontas tilalmara” figyelemmel kell lenni. Tilos a becsiilt
érték meghatarozasanak modszerét e torvény megkeriilése céljaval megvalasztani, tovabba a
kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely e torvény vagy e torvény szerinti unios
értékhatart elérd vagy meghaladé becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozd szabdlyai
alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

A Kbt.-ben meghatarozott esetekben, tovabba az ajanlatkéré nevében eljaré dontése alapjan —
az ajanlatkér6 képviseletében ¢és/vagy megbizasabol — a kozbeszerzési eljarasok
elokészitésében és lefolytatasaban egyes jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére
mas, kiils6é személy vagy szervezet, igy pl. felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado,
miszaki, illetve mas szakértd, lebonyolito, stb. (tovabbiakban: eljdrdsba bevont személy(ek),
Kozremiikiodd) is bevonhato.

A jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és annak
végrehajtasara kiadott Kormanyrendeletek (kiilonosen a kozbeszerzési eljarasokban az
alkalmassag és a kizar6 okok igazolasanak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leiras
meghatarozasanak modjarol sz6lo 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet; a kdzbeszerzési és
tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének €s kozzétételének szabélyairdl, a
hirdetmények mintéirdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrol
sz616 44/2015. (X1.2.) MvM. rendelet; és az épitési beruhdzasok kdzbeszerzésének részletes
szabalyairol sz616 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet), valamint a polgari torvénykonyvrol szolo
2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyadoak. Az Ajénlatkérd a 2014-2020 programozasi
id6északban az egyes eurdpai uniods alapokbol szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél
sz616 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben vagy azt kvetden azonos targyban hatalyba 1ép6
végrehajtasi rendeletben szabalyozottakat is figyelembe kell venni. Ajanlatkéré 2018. aprilis
15. napjatol alkalmazza tovabba az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szold
424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet) el6irasait is.
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Az Ajanlatkérd tovabbi célja, hogy a szabalyzatban megfogalmazottak betartasaval

- a kozpénzek felhasznélasa ésszerti, hatékony, felelds és atlathato legyen;

— az eljarasai soran biztositott legyen az ajanlattevok esélyegyenldsége, az ajanlattevokkel
valo egyenld banasmadd, a verseny tisztasdga, nyilvanossaga;

- az eljaras megfeleljen a johiszemiiség ¢és tisztesség elvének, a rendeltetésszert
joggyakorlésnak;

- kotelezettségvallalasai kiszamithatoak, atlathatdak legyenek.

Ajanlatkér6 a nyilvanossdg tekintetében a kozbeszerzési eljards sordn a Kbt. 42. §
rendelkezésinek, tovabba az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017.
(XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet) 7. §-aban foglalt rendelkezéseknek
megfeleléen jar el. Az ajanlatkérd koteles a Kbt. 43. §-ban szereplé adatokat, informaciodkat,
honlapjan kézzétenni.

A szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan, a mindenkor hatalyos Kbt. hatélya al4 tartozo, — a
kozbeszerzés targyat képez6 és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési beruhazas,
épitési koncesszid, valamint szolgaltatds ¢és szolgaltatasi koncesszid megrendelésére
(tovabbiakban: kozbeszerzés), ahol az Ajanlatkérd jar el ajanlatkérként (mint vevo,
megrendeld, megbizo, stb.), és a kbzbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja a mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat. Amennyiben a szerzddés tobb targyat
is magaba foglal, azt a meghatarozé érték( kozbeszerzési targy szerint kell mindsiteni.

I1. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasara vonatkozo altalanos
szabalyok

Ko6zbeszerzési eljarasok lefolytatasa sordn az alabbi személyek mitkodnek kozre:
2.1.1. Képviselo-testiilet
2.1.2. Polgarmester
2.1.3. Biralobizottsag
2.1.4. Jegyzb
2.1.5.Ko6zbeszerzési  eljarast  lebonyolité  szervezet/személy  (fovdbbiakban:
Lebonyolitd)

2.1.6. Felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado

2.1. Képviselo-testiilet
Feladata:

o kozbeszerzési terv jovahagyasa, modositasa;

e kozbeszerzési szabalyzat jovahagyésa, modositasa;




fedezetigazolés: a realizalni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét,

rrrrrr

testiilet, illetve felhatalmazésa esetén a polgarmester jogosult és kételes igazolni;

a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az ajanlatok, vagy részvételi jelentkezések
érvényességével/érvénytelenségével kapcsolatos dontést;

kozbeszerzési eljarasban a kozbeszerzési eljarast lezaroé dontés meghozatala;

amennyiben a Kbt. 141. §-a alapjan indokolttd valik a szerz6désmoédositasa, a
szerzddésmodositas jovahagyasa;

engedélyezi a jelen Szabdlyzat hatdlya ald tartozé kozbeszerzési eljarasok esetén a
Szabalyzattdl valo eltérést.

2.2. Polgarmester

Feladata:

kezdeményezi a beszerzést igény felmeriilése esetén (indokoltsag és fedezetigazolas
esetén engedélyezi) a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat;

az  ajanlati/ajanlattételi/részvételi  felhivas,  kozbeszerzési  dokumentumok,
szerzOdéstervezet véleményezése ¢s elfogadasa;

a Birdlobizottsag tagjai személyérl valo dontés, kijelolésiik;
jovahagyja a Biralobizottsag felel6sségi rendjét;

a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza a kdzbens6 dontést a nyilatkozati szakasz
lezarasara vonatkozodan;

az eljaras eredményeként nyertes ajanlattevovel kotott szerzodést alairja.

2.3. Biralébizottsag

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az ajanlatok
értékelése a nyilatkozati és igazolasi szakasz (Kbt. 69. § (4) — (5) bekezdése) — kivéve a
beszerzési eljarasok, amelyeknél a biralat egy szakaszban t6rténik — soran és az eljards mas
szakaszaban az ajanlatkér6 nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi, és pénziigyi —
szakértelemmel kell rendelkezniik. A Birdlobizottsdg legalabb harom tagbol all. A
Biralobizottsag megalakulasaval, a ko&zbeszerzési eljarasok meginditdsaval, valamint a
bizottsagi lilések Osszehivasaval kapcsolatos érdemi dontést nem tartalmazo tigyiratok (pl:
meghivok, Birdlobizottsag tag kijelolésére vonatkozd felkérések) elektronikus tton keriilnek

megkiildésre az érintettek részére.

A Biralobizottsag dsszetétele:

- a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy;

- jogi és/vagy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy;

- pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy.




A Biralobizottsdgban tovabbi eljarasba bevont személy is részt vehet Ajanlatkérd kijelolése
alapjan.

A bizottsag tagja — kdzbeszerzési eljarasoknal a Kbt. 25. §-aban szabdlyozottak szerint — nem
lehet olyan személy, aki funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy
kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldvel fennallé mas
k6z0s érdek miatt nem képes.

A biralobizottsag tagjai — a Kbt. 25. § (6) bekezdésében leirtak szerint — nyilatkozni kotelesek,
hogy velik szemben fenndllnak-e az Osszeférhetetlenségi okok. A bizottsdg tagja
haladéktalanul kételes bejelenteni, ha személyére nézve Gsszeférhetetlenségi ok all fenn.

A Biralébizottsag miikodése:

A Biralobizottsag testiiletként muikodik, dontéseit ilésein hozza. A bizottsagi munkarol
jegyzokonyv késziil, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai.

Biralobizottsag feladata:

o elkésziti az eljarast megindité felhivast, ¢s meghatarozza az ajanlatkérésre vonatkozd
szakmai szempontok, sulyszamok, valamint az alkalmassagi
minimumkdvetelményeket,

o clkésziti a kozbeszerzési dokumentumok részét képezé dokumentacidt, szolgaltatja a
kozbeszerzéshez sziikséges miszaki leirdst, beszerzés targya szerinti egyéb miiszaki
tartalmat

o elkésziti a kdozbeszerzési szerzddés tervezetét
e eclvégzi az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasat (adott esetben),

e az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasa soran meg kell vizsgalnia, hogy azok
megfelelnek-e az ajanlati (ajanlattételi), vagy tobb szakaszbodl 4llo eljaras esetén a
részvételi és ajanlattételi felhivasban, a dokumentacioban, valamint jogszabéalyokban
meghatarozott feltételeknek;

e javaslatot tesz a dontéshozénak a nyilatkozati szakasz lezardsara, arra vonatkozoan,
hogy mely ajanlatokat értékelje/vagy ne értékelje, mely a legjobb ar-érték ardnyu,
illetve melyet hivja fel az igazolasok benyujtasara a tovabbiakban,

e javaslatot tesz az igazolasi szakasz lezardsara a dontéshozdnak az érvénytelenség,
eredménytelenség, alkalmatlanna minésités, kizaras, valamint a nyertes ajanlattevok
személye és azok sorrendje tekintetében,

e az ajanlatkérd nevében — a Kbt. szerinti — értesitési kotelezettségeknek eleget tesz,

e gondoskodik — a Kbt. szerinti — el6irt jegyzokonyvek elkészitésérdl, illetve az EKR
altal generalt jegyz6konyvek ellenérzésérdl, igy kiilondsen a bontasi jegyz6konyvrol,

e hidnypdtlasra szolit fel,

e targyaldsos eljaras esetén lefolytatja a targyaldsokat az ajanlattevokkel,
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az ajanlatokrol (részvételi jelentkezésekrodl) szakvéleményt készit,

javaslatot tesz a  dontéshozénak az  ajanlatok/részvételi  jelentkezések
érvényességére/érvénytelenségére, tovabba az eljaras eredményére vonatkozodan,

a dontéshozd dontését kovetden kihirdeti a kdzbeszerzés eredményét,
az eljaras eredményérol irasbeli 6sszegzést készit,

gondoskodik a kozzétételrdl mind az eljarast megindité felhivas, mind az eredmény
tekintetében,

szerzOdésszegés észlelése esetén a szerzddésszegést észleld megteszi a szerzOdés
érvényesitésére vonatkozé intézkedéseket.

A Biralobizottsag elnskének kiemelt feladatai:

koordinélja a Biralobizottsdg munkajat,
Osszehivja liléseire a Birdlobizottsag tagjait,

koordindlja az egyiittmiikodést a kiilsé megbizottakkal, illetdleg az ajanlattevékkel
(részvételre jelentkezOkkel),

gondoskodik a hataridok betartasardl s betartatasarol,

gondoskodik az emlékeztetfk, jegyzOkonyvek elkészittetésérol, a dontések
nyilvantartasardl,

gondoskodik a dontési elbterjesztés elkészittetésérol,
gondoskodik a szerzédések eldkészitésérol,

gondoskodik a dontésrdl sz616 jegyz6konyv (hatarozat) elkészittetésérol.

Kozbeszerzési szakértelmet biztosito személy/szervezet feladatai

gondoskodik a ,részekre bontds tilalménak™ megvizsgaldsarél a bejelentett és
jovahagyott igény alapjan;

elokésziti az eljarast inditdo dokumentumokat €s azok esetleges mddositasat;
elvégzi a bizottsdg tagjaival egyliitt az ajanlatok, részvételi jelentkezések el6zetes
kozbeszerzési értékelését;

sziikkség esetén a megfeleld (adott kérdésben szakértelemmel rendelkezd) személy
bevonasaval elkésziti a hianypotlasi felhivast, indokolas kérést, felvilagositas kérést,
illetve

kiilsé kozbeszerzési tanidcsadd, egyéb szervezet igénybevétele esetén a fentiekben
felsorolt feladatok a kdzbeszerzési tanacsadoval, egyéb szervezettel kotott szerzodés
szerint modosulhatnak.

Jogi szakértelemmel rendelkezé személy feladatai




elkésziti a kbzbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerz6dés tervezetét;
jogi kérdésekben allast foglal;

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzodés végleges jogi
véaltozatat;

szikkség esetén megvizsgalja az adott moédositasban szakértelemmel rendelkezd
személy bevonasdval a szerzédésmodositas lehetségét, é€s elkésziti a
szerz6désmodositas jogi szovegezését;

sziikség esetén részt vesz a kdzbeszerzési eljarasok soran tartott tdrgyaldsokon.

Pénziigyi szakértelemmel rendelkezo személy

egylittm{ikddik a beszerzést kezdeményezovel, illetve a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 személlyel a becsiilt érték kiszamitasdban;

javaslatot tesz a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre;

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa és a sziikséges fedezet rendelkezésre allasardl
valé gondoskodas;

gondoskodik a felmeriil6 rendszerhasznalati dij, valamint a hirdetmény ellenérzési
dijanak befizetésérol;

a bontast megel6zOen igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat, a bontast
kovetden esetlegesen jelzi a fedezet hianyat tajékoztatast ad a beszerzésre tervezett
anyagi fedezet 6sszegérdl adott esetben arrol, hogy mikor és milyen okbol keriilt sor
elvondsra, atcsoportositasra;

Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy

egyittmiikodik a beszerzést kezdeményezovel, illetve a pénziigyi szakértelemmel
rendelkez6 személlyel a becsiilt érték kiszdmitasaban;

egyeztet a kozbeszerzésért felelds személlyel;

elkésziti a kozbeszerzési miiszaki leirast;

javaslatot tesz a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre;

részt vesz helyszini konzultacidkon és bejarasokon;

kiegészito tajékoztatas esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai kérdéseket;

ellendrzi az ajanlatoknak (részvételi jelentkezéseknek) az eldirt muszaki, szakmai
alkalmassagi feltételeknek valo megfelelését;

miiszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az ajanlatokrol (részvételi
jelentkezésekrol) (pl.: miiszaki jellegli értékelési részszempont);

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok
tartalmat, {rdsbeli javaslatot készit az ajanlatok miszaki elbiralasaval (pl.




érvényességével, hidnypotlasaval, nem egyértelml tartalménak tisztazasaval)
kapcsolatosan a biralobizottsagnak.

2.4.Jegyzo

A kozbeszerzési eljarasok soran és az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények
vonatkozasaban a jegyz6 feladatkorébe kiilondsen az alabbi tevékenységek tartoznak:

e a Kozbeszerzési Szabalyzat elkészitése, feliilvizsgalata iranti intézkedés;

e a kozbeszerzési eljarasok szabalyszeri lefolytatasa ellendrzésének elrendelése, a
szerzOdés teljesitésének ellendrzése, és dokumentalasa (Kbt. 142. §), a szabalytalan
vagy a kozbeszerzési eljaras tisztasagat sértdé esetek kivizsgaldsa, a sziikséges
intézkedések megtétele;

o aKbt. 43. § (1) bekezdésében felsorolt dokumentumok nyilvadnossaganak biztositasa;
e aziratok, dokumentumok nyilvantartasa, meg6rzésérol valo gondoskodas;

e a koltségvetési év elején, legkésObb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési
tervet koteles késziteni a pénziigyi irodavezetd bevonasaval,

o ¢&v kozben sziikség esetén a kdzbeszerzési terv modositisa és Képviselo-testiilet elé
terjesztése;

2.5. Kozbeszerzési eljarast lebonyolité személy

Az ajanlatkérd nevében az eljarasba bevont személy, illetve bevont szervezet utjan is
lebonyolithatd a kdzbeszerzési eljaras.

A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. alapelveinek, tovabba a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek,
valamint az egyéb vonatkozé jogszabdlyok rendelkezéseinek érvényesiilését ajanlatkérd
nevében eljaronak, az eljardsba bevont személyeknek, valamint a Birdlobizottsdgnak is
biztositania kell.

A Biralobizottsag tagjai — az eljarasba torténd egyeb személy (kozremilk6dd) bevonasa esetén
is — felelosséggel tartoznak a dontési javaslatban foglaltak Kbt.-nek, illetve mas jogszabalyi
rendelkezésekben foglaltaknak valéo megfeleloségéért. A lebonyolitasért a megbizott, az eljaras
soran hozott dontésért a megbizod felel a Megbizasi szerzodésben foglaltak szerint. Az
ajanlatkérd és a lebonyolito jogviszonyat a koztiik fenndlldo megbizasi szerzddés tartalmazza.

Feladatai:

o A Kkozbeszerzési eljards teljes korli, Kbt. eldirdsainak megfelelé lefolytatasa,
koordinalasa.

o A kiils6 szakértd — megbizdsatdl fiiggden — szakvéleményével segiti a Birdld Bizottsag
munkdjat, amennyiben rendelkezik szavazati joggal, részt vesz a szavazdason is. Egyéb
esetben a Birald Bizottsag felkérésére a bizottsagi iilésen tandcskozasi joggal részt vesz.

o Egyéb, a megbizasi szerzddésben foglalt feladatok.




2.6. Felelos akkreditalt kiozbeszerzési szaktanacsado (FAKSZ)

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, illetbleg lefolytatdsa soran Ajanlatkéré a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddi tevékenységrol szolo 257/2018. (XII. 18.) Korm.
rendelet szerinti, a Kozbeszerzési Hatdsag altal kozzétett névjegyzékbe bejegyzett felelds
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadot, illetéleg ilyen tanacsaddval rendelkezé Lebonyolitot
vehet igénybe.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsulo, valamint drubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén az
Otszazmillio forintot elérd értékl(i kozbeszerzési eljarasba az Ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado az ellenjegyzésével igazolja a kézbeszerzési
eljarasban t6rtén6 személyes részvételét, tovabba az eljaras alapjaul szolgélé iratok személyes
ellen6rzését, és feleldsséget vallal az eljards — kdzbeszerzési szemponta — szakszeriiségéért ¢s
a kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyoknak valé megfeleldségéért.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsdban kozremikodd felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd kotelezettségeit, és feladatait részletesen az Ajanlatkérd és a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd kozott 1étrejové Megbizési szerzodés tartalmazza.




IIE. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

Eljaras szakaszai:

3.1.Kozbeszerzési eljaras elokészitése (Eljarasba bevont személvek feladata)

3.1.1. Javaslat az eljarasba bevonandd személyek, illetdleg szervezetek kivéalasztasara,
tekintettel a megfeleld6 a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi-
szakértelemre. A javaslat alapjan a személyekrol, szervezetekrdl a Polgarmester dont.

3.1.2. Javaslat a lefolytatando eljarasrendre €s eljaras fajtara (az egybeszamitott) becsiilt érték
alapjan.

3.1.3. A Kbt. 25. §-anak megfeleldéen Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok
megtétele.

Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkér6 altal az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koteles nyilatkozni arr6l, hogy vele
szemben fenndll-e barmely olyan korilmény, amely az e § szerinti Osszeférhetetlenséget
eredményezhet. Ha e személy a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodé tobb folyamatban (eljaras
elokészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kozbeszerzési eljaras
eredményérél szold dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot
valamennyi folyamathoz kapcsolddéan meg kell tennie. Ha az 6sszeférhetetlenség vagy annak
kockédzata a nyilatkozat megtételét kovetéen mertil fel, az érintett személy koteles ezt
haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére.Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras
elokészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet — ide
értve a kdzbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is —, amely funkcioinak
partatlan ¢és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiiléndsen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vev gazdasagi szerepl6vel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozdként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

* az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

» az a szervezet, amelynek vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsdganak tagjat,
tulajdonosat, illetve az elébb felsorolt személyek kdzos haztartasban €16 hozzatartozojat
az ajanlatkéré az eljarassal vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta,

ha kézremiikodése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdés alapjan — kiilondsen az altala megszerzett
tobblet-informacidkra tekintettel — a kOzbeszerzési eljarasban torténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.
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Az adott kézbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, fliggetlentil attol, hogy az eljarasba az
ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerz6dés alapjan fejtik ki tevékenységiiket,
illetve attol, hogy ezt az ajanlattevé ajanlatidban kifejezetten kérte-e, kotelesek titoktartasi
nyilatkozatot tenni. A titoktartisi nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilonosen, hogy a
nyilatkozatot tevé a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljaras
sordn tudomasdra jutott informdciot bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan
hozzaférését megakadalyozza.

Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mintajat a Szabélyzat 2. sz. melléklete
tartalmazza.

Az 5sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljarés irataihoz, zart
boritékban kell csatolni.

3.1.4. Az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy
kiilonosen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetéleg piacfelmérés, a kozbeszerzes
becsiilt értékének felmérése.

3.1.5. Az ajanlatkér6 koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel — megfelel6 alapossaggal eldkésziteni. Az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok
képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvalosithatd és gazdasagi szempontbol
realis ajanlatot adni.

Az ajanlatkérd koteles megadni a kozbeszerzés targyat és mennyiségét — adott esetben
opciondlis rész megadasidval — az eljarast megindito felhivasban, valamint eldzetes
tajékoztatoval meghirdetett eljaras esetén az eldzetes tdjékoztatoban is. Az eljarast meginditd
felhivasban vagy a dokumentacioban kotelez6 megadni a kozbeszerzés targyara vonatkozo
kozbeszerzési miiszaki leirast.

Az ajanlatkérd koteles megadni az eljarast megindité felhivasban vagy a tovabbi kdzbeszerzési
dokumentumokban a kozbeszerzés targyara vonatkozé miiszaki leirdst. A miszaki leirds
azoknak az elbirasoknak az dsszessége, amelyek meghatarozzak azokat a kozbeszerzés targya
tekintetében megkovetelt jellemzbket, amelyek alapjan a kozbeszerzés targya olyan modon

irhatd le, hogy az megfeleljen az ajanlatkéré altal igényelt rendeltetésnek. E jellemz6k .
utalhatnak a kért épitési beruhazas, aru vagy szolgdltatds eldallitasanak és nyujtdsdnak
folyamatara vagy moédszerére, vagy életciklusa barmely mas szakaszanak valamely konkrét
folyamatara, akkor is, ha ezek a tényezok végeredményben nem befolyasoljdk az adott épitési
beruhazas, aru vagy szolgaltatas tulajdonsagait, feltéve, hogy kapcsolédnak a szerzddés
targyahoz [Kbt. 76. § (7) bekezdés], valamint annak értékéhez és céljaihoz képest aranyosak.

A miiszaki leirasnak valamennyi gazdasagi szereplé szamara egyenld hozzaférést kell lehetévé
tennie, és nem lehet olyan hatasa, amely indokolatlanul akadalyozna a verseny biztositasat a
kdzbeszerzés soran. A miiszaki leirds azoknak a miiszaki el6irasoknak az dsszessége, amelyet
kiilondsen az ajanlattételhez sziikséges dokumentacio tartalmaz, €s amelyek meghatarozzak a
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kozbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzéket, amelyek alapjan a kdzbeszerzés
targya olyan modon irhat6 le, hogy az megfeleljen az ajanlatkéré altal igényelt rendeltetésnek.

A miiszaki leirds tartalmazza a kérnyezetvédelmi teljesitményre, a valamennyi kévetelménynek
- igy kiilondsen a fogyatékos emberek szdmara a szolgaltatdsokhoz vald egyenld esélyil
hozzaférés szempontjanak - megfelel kialakitisra, a biztonsagra, és méretekre vonatkozod
jellemzdék meghatérozasat, ideértve a kdzbeszerzés targyara alkalmazando, a terminoldgiara, a
jelekre, a vizsgélatra €s vizsgélati modszerekre, a csomagolasra, a jel6lésre, a cimkézésre, a
hasznélati utasitasra, a gyartasi folyamatokra és modszerekre vonatkozo kdvetelményeket.

3.1.6. Azeljarast megindité felhivas és kozbeszerzési dokumentumok tervezetének elkészitése
(beleértve az értékelés mechanizmusat és eljarasrendjét), valamint birdlati részszempontok
alkalmazasa esetén a részszempontok pontozasi modszerének meghatarozasa. A pénziigyi -
gazdasagi kérdésekben nyilatkozattételre jogosult személy 4ltal eldterjesztett, az adott eljarasra
vonatkozo pénziigyi gazdasagi alkalmassagi feltételek elfogadasa.

3.1.7. A miszaki-szakmai kérdésekben nyilatkozattételre jogosult személy altal el6terjesztett,
az adott eljarasra vonatkoz6 miiszaki-szakmai alkalmassagi feltételek elfogadasa.

3.1.8. Nyilatkozattétel arrdl, hogy a miszaki dokumentacioban meghatarozottak az
ajanlatkérd beszerzési igényeinek, a vonatkozd jogszabalyoknak és adott esetben a timogatdasi
szerzddésben/palyazatban/projektben foglaltaknak megfelel (teljességi nyilatkozat). Tovabba
tervjegyz€k, amelyben teljeskorlien felsorolasra keriilnek az ajanlattevok rendelkezésére
bocsatandé dokumentumok.

3.1.9. Ajénlatkérd a hirdetmény nélkiili targyalésos, illetve a 115. § alapjan inditand6 eljarasok
esetén ellendrzi, hogy az ajanlattételre felkérendé gazdasagi szerepld szerepel-e az EKR
rendszerben. Amennyiben nem szerepel, gy az Ajanlatkér6 a részvételre vagy ajanlattételre
felhivni kivant gazdasagi szereplét az EKR-en kiviil eldzetesen felhivia a regisztricid
megtételére az EKR rendelet 6. § (6) bekezdése alapjan.

3.2. Ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas és kozbeszerzési dokumentumok elfogadasa
(Polgarmester)

3.2.1. A kozbeszerzési cljards ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasat, tovabba a
kozbeszerzési dokumentumokat, valamint az ahhoz kapcsolodé dokumentécidt az ajanlatkérd
nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személy(ek) allitja dssze a beszerzés targya szerinti
szakmai szempontok érvényesitése, illetve a pénziigyi, a kozbeszerzési és az egyéb jogszabalyi
rendelkezések alapjan. A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas tartalmazza a Kbt. 50. § (2)
bekezdésében foglaltakat.

3.2.2. Azeljarasba bevont személyek altal el6készitett ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast
és a kozbeszerzési dokumentumokat a Polgarmester hagyja jova a kdzbeszerzési eljaras
meginditasa el6tt.

3.2.3. Ha az /ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast az eljarasba bevont kiilsé tandcsadod
személy/szervezet éllitja Ossze, Ggy az ajanlatkérd nevében eljard koteles a részére — irasban
dokumentaltan — minden olyan iratot rendelkezésre bocsatani, amely az eljaras ajanlatkérod
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nevében eljard dontésének, a jogszabalyi rendelkezéseknek ¢és a jelen Szabalyzatban
foglaltaknak a megvaldsitasdhoz sziikséges.

3.2.4. Ha az ajanlattételi, illetve a részvételi hatarido letelte elott a felhivas modositasa valik
szitkségessé, ugy a felhivast eldkészitd eljarasban bevont személy elkésziti a modositott
felhivast, és sziikség szerint gondoskodik annak kozzétételérol.

3.3. Ajanlattételi/részvételi szakasz

3.3.1. Ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivds megjelentetése, hirdetmény nélkil indulo
eljaras esetén ajanlattevOk részére valé megkiildése.

Az Ajanlatkéré és a gazdasagi szerepl6k kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-
ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikécio elektronikus Gton, az
EKR rendelet szerinti, Miniszterelnokség altal tizemeltetett kozponti kozbeszerzési
nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogatd elektronikus
kozbeszerzési rendszerben (a rovdbbiakban: EKR) torténik, ha az EKR rendeletbdl méds nem
kovetkezik.

Az Ajanlatkérd a (3) pont a), b), és e) pontja, valamint a Kbt. 103. § (1) és (6) bekezdése, a Kbt.
115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat az EKR-ben kételes kdzzétenni.

3.3.2. Kiegészit6 tajékoztatds megadasa a Kbt. 56.§-a altal eldirt hatarid6k betartdsaval,
ajanlatkérd egylittmilkodésével. A Kbt. Harmadik rész szerint lefolytatdsra keriil6 eljarasokban
a kiegészit6 tajékoztatast az ajanlattételi vagy részvételi hatarido lejarta eldtt ésszerli idoben
koteles az ajanlatkéré megadni. Az ajanlatkérd, ha ugy itéli meg, hogy a kérdés megvalaszolasa
a megfeleld ajanlattételhez, illetve részvételre jelentkezéshez sziikséges, azonban az ésszer(i
idében torténd valaszadashoz és a valasz figyelembevételéhez nem all megfeleld id6
rendelkezésre, a Kbt. 52. § (3) bekezdésében foglalt médon élhet az ajanlattételi vagy részvételi
hataridé meghosszabbitasanak lehet6ségével. Pénziigyi-gazdasagi, illetve miszaki szakmai
kérdésekben kezdeményezett kiegészitd tajékoztatas kérést haladéktalanul, a rendelkezésre allo
hataridokrdl szolé tajékoztatassal egyiitt tovabbitja a muszaki-szakmai, illetve pénziigyi-
gazdasagi kérdésekben ajanlatkérd részérdl nyilatkozattételre jogosult személyeknek.

3.4. Ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasa

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontdsat —amennyiben az
eljaras az EKR feliileten keresztiil keriil lefolytatasra —az EKR az ajanlattételi, illetve részvételi
hatarido lejartat kovetden, kett6 draval késébb kezdi meg, azzal, hogy a bontas idépontjsban az
ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkéré szdmara hozzaférhet6vé valnak. A
Biralobizottsag tagjai az ajanlatok bontdsanal jelen lehetnek.

Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hatdridd
lejartanak id6pontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idSpontjardl az EKR
visszaigazolast kiild.
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Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR végzi
ugy, hogy a bontds idépontjdban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd
szamara hozzaférhetévé valnak.

Az elektronikusan benytjtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-(5)
bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontés id6pontjatdl kezdve azonnal elektronikusan - azzal
a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az
ajanlattevok vagy részvételre jelentkezok részére elérhetdve teszi.

Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezes és ajanlat bontdsat az EKR rendelet
15. § (4) bekezdésben foglaltak szerint az EKR végzi, az ajanlatkérd azonban ebben az esetben
koteles a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkezd részeit - kiilon bontés
tartasa nélkiil - a megfelel6 ajanlathoz tarsitani és azt dokumentélni. Fizikai modell benyujtasa
esetén azt fénykép vagy jegyzOkonyv készitésével és annak az EKR-be az eljaras iratai kozotti
feltoltésével kell az ajanlatkérének dokumentélnia.

Az elektronikusan benydjtott ajanlat (targyaldsos eljarasban végleges ajanlat) esetében az
ajanlatkéro feltiintetheti az EKR altal generalt jegyz6konyvben a fedezet 6sszegét, amennyiben
azt a bontast megelézden az EKR-ben rogzitette.

A bontasrol az EKR feliilet bontési jegyzokonyvet készit, melyet ajanlatkéronek a bontastdl
szamitott 5 napon beliil az EKR feliileten keresztiil meg kell kiildenie az ajanlattevok részére.

3.5. Ajanlatok/részvételi jelentkezések biralata és értékelése

3.5.1. Az ajanlatok/ részvételi jelentkezések értékelésének elokészitése keretében a
Biralobizottsag, illetve az eljarasba bevont egyéb személy(ek)feladata az ajanlatok/részvételi
jelentkezések tartalmi és formai ellendrzése, tovabba annak vizsgalata, hogy azok megfelelnek-
e a ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban, a dokumentacidoban, és a jogszabalyokban
meghatérozott feltételeknek.

3.5.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasat a Biralobizottsag végzi. A
Biralobizottsag iilésérol/iiléseirdl, az ott elhangzottakrol, igy kiillondsen a szakvélemény
kialakitasa szempontjabol 1ényeges koriilményekrol, adatokrol, informéciokrél jegyzokonyvet
koteles késziteni.

3.5.3. A Biralobizottsag, illetve az eljarasba bevont egyéb személy(ek) feladata, hogy
valamennyi ajanlattev6/részvételre jelentkezd szamara azonos feltételekkel, a felhivasban
foglaltak alapjan —a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen — gondoskodjon a hidnypotlasi felhivas
Osszeallitasarol, EKR rendszeren keresztiil torténd kikiildésérdl és az annak alapjan beérkezett
iratok, dokumentumok tartalmi, formai ellen6rzésérol.

3.5.4. A szamitasi hibat tartalmazé ajanlat EKR rendelet 20. § (5) bekezdése szerinti javitasarol
a Biralobizottsag, illetve az eljarasba bevont egyéb személy(ek) koételes gondoskodni az EKR
rendeletben eldirtaknak megfelelden.

3.5.5. Az értékelés elokészitése keretében a Biralobizottsag, illetve az eljarasba bevont egyéb
személy(ek)feladata az ajanlattevitdl/részvételre jelentkezo6tol felvilagositas, és az drindokolas
kérés elkészitése:




- a kizar6 okkal, az alkalmassaggal, illet6leg a felhivasban vagy a dokumentacioban eldirt egy€b
iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak
tisztazasa érdekében;

- az aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatasrol, tovabba a birdlati részszempontok
szerinti lehetetlennek, talzottan magasnak vagy alacsonynak, illetéleg kirivéan aranytalannak
értékelhetd valamely tartalmi elemre tett kotelezettségvallaldsrol.

3.5.6. A biralat két szakaszbol all — kivéve ha nem kerlil meghatarozasra alkalmassagi
kdvetelmény, vagy — erre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas alapjan — ajanlatkérd eldirja
nemzeti eljarasrendben, hogy mar az ajnlatnak tartalmaznia kell az igazoldsokat —, a
Biralobizottsag el6zetesen ellendrzi az ajanlattevok/részvételre jelentkezok nyilatkozatait, majd
indokolassal ellatott birdlati lapokat, jegyzOkonyvet, dontési javaslatot készit, hogy mely
ajanlatokat értékeljék a tovabbiakban, és melyeket nem a Kbt. 69. § (3) bekezdése alapjan, és
mely ajanlattevit kérjék fel az igazolasok benyujtasara a Kbt. 69. § (4) és (5) bekezdése alapjan.

3.5.7. A Polgarmester altal a nyilatkozati szakasz lezdrasara vonatkozd dontés meghozatalét
kovetden az ajanlattevd az EKR rendszeren keresztiil benyujtja a kizar6 okok, és alkalmassagi
minimumkdvetelményeknek valo megfelelés alatdmasztasara vonatkozo
igazolasait/nyilatkozatait.

A Kbt. 114. §-a alapjan nemzeti eljarasrendben inditott eljarastipusoknal a gazdasagi szerepld
a kizaré okokra vonatkozoan ajanlatdaban kételes nyilatkozni, az ajanlatkérd 69. § szerinti
felhivasara kizarolag az alkalmassagi kovetelmények teljesitésére vonatkozé részletes adatokat
tartalmazo, az eljarast megindito felhivasban el6irt sajat nyilatkozatait koteles benyujtani.
Amennyiben az ajanlatkér6 az eljarasban nem hatdroz meg alkalmassagi kovetelményt, a 69. §
(4) bekezdése szerinti felhivast nem kell alkalmaznia.

3.5.8. A Birdlobizottsdg az igazolds hianytalan benyujtasat kovetden Osszedllitia a
kozbeszerzési eljarast lezaro dontés meghozataldhoz sziikséges dokumentaciot, amelynek
tartalmaznia kell a Biralobizottsag irdsbeli szakvéleményét, dontési javaslatat, a Biralobizottsag
iilésérol késziilt jegyzOkonyvet, az annak mellékletét képezd — a Birdlobizottsdgi tagok
indokolassal ellatott — biralati lapjait, tovabba a dontés meghozataldhoz sziikséges valamennyi
egy¢€b iratot.

3.5.9. A Biralobizottsag, illetve az eljarasba bevont egyéb személy(ek) a részvételi
jelentkezésekrl/ajanlatokrol  részletes  Osszefoglaldo  értékeld  anyagot  (értékelési
jegyzOkonyvet) koteles késziteni, amely tartalmazza az eljards rovid ismertetése mellett a
részvételre jelentkezOk/ajanlattevok pénziigyi, gazdasdgi és miiszaki alkalmassagéanak, a
részvételre jelentkezések/ajanlatok érvényességének megitéléséhez sziikséges — a felhivasban
és a dokumenticioban kért — adatokat, tényeket. Az Osszefoglald értékeld anyagnak
tartalmaznia kell az ajanlatoknak az elbiralasi szempontrendszer szerinti tartalmi elemeit is.

3.5.10. Az ajanlatkérd - az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben
valé elektronikus megbrzése érdekében - kételes az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. §
(2) és (4) bekezdése alkalmazasa sordn keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések
és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii
elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen biraldbizottsagi jegyzokonyvek, birdlati lapok,
értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kozé.
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3.6. Hianypotlas, indokolas, felviligositas kérése (adott esetben)

3.6.1. Ha az eljaras soran felmeriil, hogy a Kbt. 71. § vagy a 72. § alapjan hianypotlast vagy
felvilagositast, illetve indokolast kell kérni valamelyik ajanlattevétol, az eljarasba bevont
személy és/vagy lebonyolito intézkedik ezen eljarasi cselekmények elvégzésérol.

3.6.2. Ha a fenti indokolds, hidnypétlas felvilagositas kérése kiilon szakértelmet (jogi,
pénziigyi, a kozbeszerzés targya szerinti) igényel, az eljarasba bevont személy és/vagy
lebonyolité megfeleld szakértelemmel rendelkezé személlyel koteles egyeztetni, illetve a
beérkezett valasz elbiralasaban segitséget nyujtani.

3.6.3. Az ajanlatkérd koteles az Osszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezd szamara
azonos feltételekkel biztositani a hidnypodtlds lehetdségét, valamint az ajanlatokban vagy
részvételi jelentkezésekben talalhato, nem egyértelmil kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztazdsa érdekében az ajanlattevOktl vagy részvételre jelentkezOktol
felvilagositast kérni.

A hianyok pétlasa csak arra irdnyulhat, hogy az ajanlat vagy részvételi jelentkezés megfeleljen
a kozbeszerzési dokumentumok vagy a jogszabalyok el6irasainak. A hianypétlds sordn az
ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepl6 iratokat - ideértve a Kbt. 69. § (4)-(5)
bekezdése szerint benyljtandd dokumentumokat is - modositani és kiegésziteni is lehet.

A hidnypétlassal potolhatd tartalmi és formai hidnyossdgokat az ajanlatok értékelése
szakaszaban a kozbeszerzési szakért6 allapitja meg, és az EKR feliileten keresztiil egyidejiileg
értesiti az ajanlattevoket, a hidnypotlasi hataridé és annak elmulasztdsa kovetkezményének
(érvénytelenség megallapitasa) egyideji megjelolésével, hidnypétlasi hatarid6 kitizésével. A
hianypdtlasi felhivasban pontosan meg kell jelolni a hidnyokat. Ajanlattevé a hianypotlasi
felhivasban nem szereplé hidnyokat is pdtolhat a hianypotlas hatarideje alatt (6nkéntes
hianypétlas).

Ajanlatkér6 akér tobb alkalommal is hianypdtlast rendelhet el, ha olyan hidnyt észlelt, amely a
korabbi hianypotlasi felhivasokban nem szerepelt és a Kbt. 71. § (6) bekezdés alapjan
ajanlattevé sem potolt. Ugyanazon hidny potlasara tobbszor nincs lehetség.

3.7. Targvalas (adott esetben)

3.7.1 Ajénlatkérd hirdetmény nélkiili targyaldsos, illetve targyaldsos eljarastipus esetén az
ajanlattevokkel egy forduldban targyal a szerzddés feltételeirdl, sziikség szerint keriilhet sor
tobb targyalasi fordulé tartdsara is.

3.7.2. Minden egyes targyalasrol jegyzOkonyv késziil, és az a targyalds befejezésekor a
jelenlévd ajanlattevok részére atadasra kerill, illetve a tavollévok a targyaldsi jegyzokonyv
megkiildésével elektronikus uton értesitésre keriilnek.

3.7.3. Az ajanlattételi felhivasban meghatdrozott ajanlattételi hataridére benyujtott, ajanlati
kotottséget nem eredményez6 elsé ajanlat vonatkozasaban az ajanlatkérd megvizsgalja, hogy
az megfelel-e a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételeknek. Az ajanlatot a
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targyalasok megkezdését megelézden akkor kell érvénytelenné nyilvanitani, ha az ajanlat olyan
okbol érvénytelen, amellyel kapcsolatban a targyaldsok soran vagy hianypotlas keretében nincs
lehetéség az ajanlat megfelelové tételére. A targyaldsok megkezdését megeldzden csak akkor
lehet az ajanlat érvénytelenségét a szakmai ajanlat nem megfelelé volta miatt megallapitani, ha
a szakmai ajanlat nem felel meg az ajanlatkérd  4ltal meghatarozott
minimumkdvetelményeknek. Az ajanlatban foglalt egyéb nyilatkozatokkal, dokumentumokkal
kapcsolatos hianyokat a targyalasok befejezéséig kell pétolni.

3.7.4. A targyalds sordn a kozbeszerzés targya és feltételei nem véltozhatnak olyan mddon,
hogy

a) az eljarast meghirdet vagy meginditd felhivasban, az ajanlattételi felhivasban és az egyéb
kozbeszerzési dokumentumokban kozolt feltételek olyan jelentdés mértékben modosuljanak
vagy egésziiljenek ki, amely torzitja a versenyt vagy sérti a gazdasigi szereplok
esélyegyenldségét, kiilondsen ha az 4j feltételek ismerete alapvetden befolyasolhatta volna az
érdekelt gazdasagi szereplék arra vonatkozo dontését, hogy a kdzbeszerzési eljarasban tudnak-
e részvételre jelentkezni, vagy a valtozas kovetkeztében valamelyik ajnlattevé nem lenne
képes a targyaldsok befejezésével végleges ajanlatot tenni,

b) az értékelés szempontjai vagy modszere valtozzon,

¢) az ajanlatkér6 altal meghatarozott minimumkdvetelmények (miszaki leiras és a szerzédéses
feltételek) valtozzanak.

3.8. Biralati szakasz

3.8.1. A Biralobizottsag két szakaszban végzi a birdlatot, irasbeli szakvéleményt készit a
nyilatkozati és az igazolasi szakaszban a beérkezett ajanlatokrol. A nyilatkozati szakasz
lezarasa alapjan dontési javaslatot terjeszt a Polgarmester elé azzal kapcsolatban, hogy mely
ajanlatokat nem értékeli a tovabbiakban, tovabba mely ajanlattevét hivia fel az igazolasok
benyujtasara a Kbt. 69. § (4) bekezdése alapjan.

3.8.2. A Biralobizottsag az eljarast lezaro dontésre vonatkozdan javaslatot tesz, meghatarozva
hogy van-e érvénytelen az ajanlat, ki kell-e zarni az ajanlattevét, valamint az érvényes
ajanlatok értékelése alapjan dontési javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd személyére és az
eljaras eredményére vonatkozoan, amelyet a Képviseldtestiilet elé terjeszt.

3.8.3. A birald bizottsdgi munkardl jegyzokoényv késziil, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

3.9. Eljarast lezaré Déntés

3.9.1. A Képviselo-testiilet a Biralobizottsag irdsbeli szakvéleménye alapjan dont:

- az eljaras eredményérol,

- az érvényes ajanlatokrél, az érvénytelen ajanlatokrdl és a kizart ajanlattevokrol

- a nyertes ajanlattevé személyér6l és a nyertes ajanlattevovel valo szerzddéskotésrol.




3.10. Tajékoztatas az ajanlatkéro déntésérol

3.10.1. Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irasban tdjékoztatni
az eljards vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérol, az eljaras
eredménytelenségérol, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkez6 ajanlatanak, illetve részvételi
valamint ezek részletes indokarol, az errél hozott dontést kévetden a lehetd leghamarabb, de
legkés6bb hdrom munkanapon beliil. (Kbt. 79. § (1) bekezdése)

3.10.2. A Biréalobizottsag, illetve az eljarasba bevont egyéb személy(ek) koteles az eljarast
lezaro dontés alapjan elkésziteni a jogszabalyban meghatarozott minta szerinti dsszegezést,
valamint az eredménytdjékoztatd hirdetmény megjelentetésérél gondoskodni. Az ajanlatkérd
az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiraldsanak befejezésekor az eljarast lezaré dontést
az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasarol szolo irasbeli 6sszegezés EKR rendszeren
keresztiil torténd kikiildésével kozli az ajanlattevokkel/részvételre jelentkezdkkel. Az eljaras
eredményérél  (eredménytelenségérél) az eredményhirdetést kovetden tajékoztatot
(hirdetményt) kell kozzétenni az EKR-en keresztiil.

3.11. Az europai unioés tamogatasbol megvalésulé kézbeszerzések

3.11.1. A részben vagy teljesen eurdpai unids forrasbol megvalosulé kozbeszerzési eljarasok
esetén ¢értékhatartol fliggben az unids értékhatarokat eléré vagy meghaladd értéki
kozbeszerzési eljaras, valamint az épitési beruhazas, épitési koncesszio esetén a hidromszaz
milli6 forintot eléré vagy meghaladé értéki kdzbeszerzési eljarasok esetén folyamatba épitett,
mig az unids értékhatarokat el nem ér6 érték(i, valamint az épitési beruhazas, épitési koncesszid
esetén a haromszazmillié forintot el nem ér6 érték(i kozbeszerzési eljarasok esetén
utdellendrzés lefolytatasa sziikséges a 2014-2020 programozasi idoszakban az egyes eurdpai
unios alapokbol szarmazé tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szolé 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendeletben foglalt rendelkezések alapjan.

3.12. Szerzodéskotés

3.12.1. Az eredményes kozbeszerzési és beszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes
szervezettel/személlyel (kozos ajanlattevok esetén szervezetekkel) kell irdsban megkdtni a
kozbeszerzési és beszerzesi eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat
tartalmanak megfelelden. Az ajanlatkérd a szerzodést az ajanlati kotottség Kbt. 131. § (5)
bekezdés szerinti id6tartama alatt koteles megkdtni. Ha e térvény masként nem rendelkezik,
nem kothetd meg azonban a szerz8dés az irasbeli 6sszegezés - ha az §sszegez€s javitasara Keriil
sor s az eljaras eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az értékelés eredményére
vonatkoz6 adat mddosul, a mddositott Ssszegezés - megkiildése napjat kovetd tiz napos
id6tartam lejartaig, a Kbt. 115. § szerinti eljaras esetén az irdsbeli 6sszegezés megkiildése napjat
kovetd 6t napos idétartam lejartaig. A szerz6dés megkotésének kotelezettsége alol ajanlatkérd
csak akkor mentesiil, ha az irasbeli 6sszegezés megkiildését kovetden — altala eldre nem lathatod
¢és elharithatatlan ok kovetkeztében — beallott 1ényeges koriilmény miatt a szerzodés
megkotésére vagy teljesitésére nem képes. A kozbeszerzési szerzddésnek tartalmaznia kell a
mindenkor hatalyos Kbt. rendelkezései szerint kételezo tartalmi elemeket. A Képviseld-testiilet
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jovéahagyé dontése és felhatalmazasa alapjan a szerzodést az ajanlatkérd képviseletében a
Polgarmester firja ald. A szerz6dés megkstésére, a szerz6dés megkotését kovetd
kommunikaciora az elektronikus uton térténd kapcesolattartast nem kell alkalmazni.

Az Ajanlatkérd a (3) pont ¢), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben és a Kozbeszerzési
Hat6sag altal az elektronikus eljarasi és kommunikécios lehetdségek tdmogatasa keretében
mikddtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban kozzéteszi.

3.13. Szerzodés teljesitése, modositasa

3.13.1. A kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodések mddositasanak jogszert
eldirasait a kozbeszerzési térvény 141. § rendelkezései tartalmazzak.

A szerz6désmodositas esetei:

A Kbt. 141. § (2) bekezdése alapjan a szerzddés 0j kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkiil
modosithatd, ha a médositas eredményeként az ellenérték novekedése — vagy tobb modositas
esetén azok nettd sszértéke — nem éri el az alabbi értékek egyikét sem:

- az unios értékhatart elérd értékii eredeti szerzddés esetén az unios értékhatart;

- szolgaltatds, drubeszerzés és épitési vagy szolgaltatasi koncesszi6 esetén az eredeti szerz0dés
értékének 10%-4t, épitési beruhazas esetén az eredeti szerzédéses érték 15%-at;

valamint a modositas nem valtoztatja meg a szerzddés altalanos jellegét és illeszkedik az eredeti
szerzddés jellegéhez.

3.13.2. A Kbt. 141. § (4) bekezdés a)-c) pontjai alapjan a szerzddés 0j kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa nélkiil modosithato, illetve modosulhat az alabbiak koziil barmely esetben:

- ha a szerz6dés minden ajanlattevé szamara elére megismerhetdé modon, egyértelmuen rogziti
a szerz0dés meghatarozott tartalmi elemei késObbi valtozdsanak (ideértve az opcid
gyakorlasanak) pontos feltételeit és tartalmat. Az ilyen szerzédéses feltételek azonban nem
rendelkezhetnek olyan modositasokrdl, amelyek megvaltoztatnak a szerz6dés altalanos jellegét;
- az eredeti szerz6d6 féltdl tovabbi épitési munkak, szolgéltatds vagy aruk beszerzése
szitkséges, amelyek nem szerepeltek az eredeti szerzddésben, amennyiben a szerz4dd fél
személyének valtozdsa nem megvaldsithatd gazdasagi vagy miiszaki okbdl, kiilondsen az
eredeti  szerzddéssel Dbeszerzett, meglévé berendezésekkel, szolgaltatasokkal vagy
1étesitményekkel vald felcserélhetdség vagy egylittmiikodés miatt; és az ajanlatkéré szdmaéra
jelentds hatrannyal vagy a koltségek megsokszorozodasaval jarna. Az ellenérték novekedése —
vagy t6bb modositas esetén azok egyiittes netto értéke — azonban nem haladhatja meg az eredeti
szerzOdés értékének 50%-at;

- ha a moédositast olyan koriilmények tették sziikségessé, amelyeket az ajanlatkérd kelld
gondossaggal eljarva nem lathatott elére, és a modositds nem véltoztatja meg a szerzddés
altalanos jellegét, illetve az ellenérték novekedése nem haladja meg az eredeti szerzédés
értékének 50%-4t.

3.13.3. A Kbt. 141. § (6) bekezdése alapjan a szerzddés 0j kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa
nélkiil akkor modosithatd, ha a modositas nem Iényeges. A szerz6dés modositasa lényeges, ha
az eredeti szerzddéses feltételektl lényegesen eltéré érdemi feltételeket hatdroz meg. A
médositast mindig lényegesnek kell tekinteni, ha
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- olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a szerzodéskotést megeldzo
kézbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett ajanlattevokon (részvételre jelentkezOkon)
kiviil mas ajanlattevok (részvételre jelentkezOk) részvételét vagy a nyertes ajanlat helyett masik
ajanlat nyertességét lehetové tették volna;

- a mddositas a szerz6dés gazdasagi egyensilyat a nyertes ajanlattevo javara valtoztatja meg;
vagy

- a médositas a szerz6dés targyat az eredeti szerz6désben foglalt ajanlattevoi kotelezettséghez
képest jelentds 0j elemre terjeszti ki.

3.13.4. A Kbt.141. § (4) bekezdés a) pontja szerinti eset kivételével az ajanlatkérd koteles a
szerz6dés modositasardl a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tartalommal
hirdetményt kdzzétenni.

A szerz6désmodositast a Képviseld-testiilet jovahagyo dontése €s felhatalmazasa alapjan a
Polgéarmester irja ala.

3.14. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

3.14.1. A kozbeszerzésre, illetve a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo jogszabalyokba {itk6z6
magatartds vagy mulasztds miatt jogorvoslatnak van helye, mely eljaras lefolytatdsa a
Kozbeszerzési Dontébizottsag hataskorébe tartozik. A jogorvoslati eljards kérelemre vagy
hivatalbol indul.

3.14.2. Kérelmet nytjthat be az ajanlatkérd, barmely ajanlattevd/részvételre jelentkez6 vagy az
egyéb érdekelt, akinek jogat vagy jogos érdekét a Kbt.-be {itk6z6 tevékenység vagy mulasztas
sérti vagy veszélyezteti. A kérelem benyjtdsara nyitva all6 hatéridOket a kdzbeszerzési torvény
148.§-a tartalmazza. A jogorvoslati kérelem benyujtasara a Kbt. 148-150.§ rendelkezései az
iranyadoak.

3.14.3. A hivatalbdl inditott jogorvoslati eljarast a Kbt. 152.§ (1) bekezdésben felsorolt
szervezetek vagy személyek kezdeményezhetik, ha feladatkoriik ellatésa sordn a kdzbeszerzési
térvénybe litk6z6 magatartas vagy mulasztas jut tudomasukra, kiilondsen az alabbi esetekben:
- kbzbeszerzési eljaras melldzése

- ha valdszintsithetd, hogy a kdzbeszerzési szerzodés modositisara vagy teljesitésére a -
kozbeszerzési torvénybe (itkdzd mddon keriilt sor,

- ha ajanlatkérd a kiilon jogszabalyban meghatdrozott hataridé lejartdig nem kiildi meg a
Kozbeszerzési Hatosagnak az éves statisztikai 0sszegezést,

- ha a Kozbeszerzési Dontébizottsag a részére megkiildott iratok vizsgélata soran megallapitja,
hogy a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras feltételei nem allnak fenn és megalapozottan
feltételezhetd a kozbeszerzésre, valamint a kdzbeszerzési eljardsra vonatkozd jogszabalyok
rendelkezéseinek, illetve alapelveinek megsértése,

- ha az érintett szervezet nem tesz eleget a kozbeszerzési torvény hatalya ald tartozod
ajanlatkérok listajaba valo bejelentkezési, illetve bejelentési kitelezettségének.

3.14.4. Amennyiben jogorvoslati eljaras indul, a kzbeszerzési szerz6dést — részekre torténd
ajanlattételi lehetGség esetén a jogorvoslati eljarassal érintett részre vonatkozd szerzédést — az
igy érdemében hozott vagy a kozbeszerzési ligy befejezését eredményezd hatarozat
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meghozataldig nem lehet megkotni, kivéve, ha a Kozbeszerzési Dontdbizottsag a szerzddés
megkotését engedélyezi.

3.14.5. A Kozbeszerzési Dontdbizottsagi, illetbleg birdsagi eljarasban az ajanlatkérd jogi
képviseletét az erre felkért jogi képviseld latja el. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag elotti
jogorvoslati eljarasban a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadoi, kamarai jogtanacsosi
vagy ugyvédi képviselet kotelezd.

3.14.6. Ha a Kdzbeszerzési Dont6bizottsag megsemmisiti az ajanlatkérének az eljarast lezaro
dontését, az ajanlatkérd koteles a hatarozat végrehajthatdsaganak idépontjatol szamitott
harminc napon beliil 0] eljarast lezar6 dontést hozni. Ha az eljards el6re lathatélag nem
eredménytelen, dontése meghozatala el6tt - hataridd tlizésével - be kell szereznie valamennyi
érvényes ajanlatot tevd nyilatkozatat arrdl, hogy ajanlatat fenntartja. Ha az ajanlattevé a
megadott hatdridében nem nyilatkozott, Ggy kell tekinteni, hogy ajénlatat nem tartja fenn. Ha
az ajanlatkérd az eljarasban valéd részvételt ajanlati biztositék adasdhoz kototte, az ajanlatat
fenntarté ajanlattevének igazolnia kell az ajanlati biztositék fenntartdsat vagy wjboli
rendelkezésre bocsatasat az ajanlati kotottségnek az ajanlatkérd altal meghatarozott 0y idejére.

IV. A kozbeszerzések tervezése és dokumentalasa

4.1.A kozbeszerzési terv

4.1.1. AKbt. 5. § (1) bekezdésében meghatarozott ajanlatkérdk - a kdzponti beszerz6 szervek
kivételével - a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjdig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) készitenek az adott évre tervezett
kozbeszerzéseikrol. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kdzbeszerzési eljaras targyai
(4rubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés és szolgaltatasi
koncesszid) szerinti bontasban, az eljaras rendje szerint csoportositott (k6zosségi értékhatart
elérd, nemzeti értékhatart elérd) kozbeszerzéseket. A kdzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a
kozbeszerzései eljaras lefolytatasanak tervezett idépontjat is.

4.1.2. A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelen szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga
utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervet minden koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig kell
elkésziteni. Az elkészités kiilsn megbizas alapjan a Lebonyolité feladata. A kozbeszerzési
tervet az ajanlatkérd legalabb 6t évig megbrzi. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

4.1.3. A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest modositott
kozbeszerzési igény esetén a kozbeszerzési tervet modositani kell. A kozbeszerzési terv
modositasara vonatkozd, indokoldssal ellatott javaslatot az ajanlatkérd nevében eljard koteles
az igény felmeriilését kovetd 30 napon beliil elbiralni.

4.1.4. Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellenGrzésére feljogositott szerv kérésére a kzbeszerzési tervét megkiildeni.
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Az ajanlatkér6 a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kézbeszerzési terv minimaélis adattartalmaként
az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) megadja:

a) a kdzbeszerzés targyat,

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

¢) a kozbeszerzésre iranyadoé eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
f) a szerzddés teljesitésének varhatd idépontjat.

4.1.5. A kozbeszerzési terv elkészitése a kovetkezd folyamatokat foglalja magéban:

1. Az ajanlatkérd szervezeti igényeinek felmérése beszerzési csoportonkénti bontasban,

rrrrrr

figyelembe vett koltségvetési elbiranyzatok terhére a beszerzés targya szerint illetékes
ellatasi egységek vezet6i Gsszesitik, a szabalyzat targyi hatdlya ald tartoz6, kovetkezd évre
tervezett beszerzéseiket;

2. Az igények Osszesitése, a beszerzési targyak és szerzddések mindsitése;
Piacfelmérés, amely valaszt ad a kbzbeszerzés értékére is;

4. A beszerzések értékeinek becslése figyelemmel a részekre bontas tilalmara és az
egybeszamitds szabalyanak alkalmazasara is;

5. Az egyes beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a beszerzésekhez
sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, igazolasa;

6. Az egyes beszerzések vonatkozdsdban a kozbeszerzési eljards meginditdsa varhatéd
idépontjdnak meghatdrozasa.

4.2. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

4.2.1. Az ajanlatkéré ezen feleldsségi korében koteles a becsiilt érték meghatérozasa céljabol
kiilén vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. Az eljards eldkészitése soran a
Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozd nyilatkozatokra az elektronikus tton térténd
kapcsolattartdst nem kell alkalmazni. A vizsgalat sordn az ajanlatkéré objektiv alapu
mddszereket alkalmazhat.

Ilyen mddszerek kiilondsen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
c) igazsagligyi szakért6 igénybe vétele,

d) szakmai kamardk &ltal ajanlott dijszabésok,

e) szakmai kamardk altal el6allitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkér6 korabbi, hasonl6 targyra irdnyuld szerzddéseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt az ajanlatkéro fliggetlen szakértékkel, hatosagokkal,
illetve piaci résztvevokkel elozetes piaci konzultadcidkat folytathat a kdzbeszerzési eljaras
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el6készitése, valamint a gazdasagi szerepldk tajékoztatdsa érdekében. Az ajanlatkérd koteles
minden sziikséges intézkedést megtenni a verseny tisztasdgara, a gazdasagi szereplok
esélyegyenlGségére €s egyenld elbanaséara vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekében.

Epitési beruhdzasra iranyuld kozbeszerzési eljaras esetén — a Kbt. 17. § (5) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével — becsiilt értékként az engedélyhez kotott épitési tevékenység
esetén a végleges jogerds épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli terv
vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés megkezdését megel6z
12 honapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a kozbeszerzési eljards megkezdésének
id6pontjara aktualizalt — koltségvetést kell iranyaddnak tekinteni, amely tartalmazza az épitési
beruhédzassal kapcsolatban felmeriild valamennyi sziikséges munkatételt. Ha az épitési
beruhdzds az engedélyezési tervdokumentacid elkészitésére, illetve a kivitelezési
tervdokumentacio elkészitésére is kiterjed, Ggy becsiilt értékként az épitési beruhdzas becsiilt
értékének meghatarozasakor a jovahagyasi terv alapjan elkészitett, az épitési beruhdzassal
kapcsolatban felmeriil valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazd, a kozbeszerzés
megkezdését megeldzé 12 honapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a kdz-beszerzési
eljaras megkezdésének id6pontjara aktualizalt — koltségbecslést kell iranyadonak tekinteni.

Az Ajanlatkér6 koteles dokumentalni a szerzédés teljesitésére vonatkoz6 adatokat, ennek
keretében koteles ellendrizni és dokumentalni azon szerzGdéses kotelezettségek teljesitését,
amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a
szerzbdésben foglaltaktdl eltéré teljesitést, annak okait €s — adott esetben — a szerzodésszegéssel
kapcsolatos igények érvényesitését.

A XKbt. 2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt alapelvek megsértését valositja meg az ajanlatkéroként
szerz6dd fél részérdl a szerzddésszegésbdl eredd igények érvényesitésének elmaradasa (ide
nem értve a felmondas vagy elallas joganak gyakorlasat), ha

a) a szerzOdésszegés olyan kotelezettség szerz6désszer teljesitésének elmaradasaval valosul
meg, amelyet az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése soran figyelembe
vett; vagy

b) a szerz6désszegés eredményeként a teljesités a szerzdd¢s tartalmatol olyan mértékben tér el,
amely - ha a felek szerzddésiiket igy modositottak volna - szerz6désmodositasként a 141. § (6)
bekezdése szerint 1ényeges modositdsnak mindsiilne.

Az ajanlatkér6 minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerz6dés teljesitéséig — irasban vagy a kdzbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa
esetén a Kbt. felhatalmazédsa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles
dokumentalni. Ajanlatkéré, Lebonyolitd kozremiikodése esetén a Lebonyolito koteles a
kdzbeszerzési eljarast irasban dokumentalni. Lebonyolito késziti tehat elé a dokumentumokat,
melyet ellen6rzés és elfogadas esetén a Dontéshozo lat el alairasaval. Az alairt dokumentumok
hitelesnek szamitanak.

4.2.2. A kdzbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dsszes
iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerz6dés teljesitésével
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kapcsolatos sszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legaldbb 6t évig meg kell 6rizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - kdzigazgatasi
per esetén a kdzigazgatasi per - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell meg6rizni.

Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartam
alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmego6rzési id6t ir eld, az el6irt hosszabb id6tartam
alatt - meg kell 6rizni.

Az ajanlatkér - az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben val6
elektronikus megdrzése érdekében - koteles az eljards el6készitése korében a Kbt. 28. § (2) és
(4) bekezdése alkalmazdsa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszer(i
elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen biralobizottsagi jegyzokonyvek, birdlati lapok,
értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

4.2.3. A Kozbeszerzési Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal €s a jogszabalyban az adott eljaras
ellenérzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag és az eljard birdsig a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési
Hatésag vagy jogszabdlyban feljogositott mas szerv kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos
iratokhoz elektronikus uton hozzaférést biztositani, amely megkeresésrél a Polgarmestert
haladéktalanul t4jékoztatni kell.

4.2.4. Az eljards lezarasat kovetden Lebonyolito az eljards soran keletkezett iratanyagot
ajanlatkérd részére megdrzés és irattarazas céljabol rendelkezésére bocsatja.

a)

V. A kozbeszerzési eljaras belso ellenorzési rendje

5.1. A kozbeszerzésekkel, illetoleg a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos belso ellenérzési
feladatok végzése soran a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott, a kézbeszerzési eljarasok
ellendrzésére vonatkozd eloirdasok szerint kell eljarni. Az ellenérzés kiterjed az eljarasok
szabdlyszeriiségére, az elbiralas szempontjainak kivéalasztasara, azok érvényesitésére, valamint
a szerzOdések megkdtésére, modositasara €s teljesitésére. A kozbeszerzési eljarasok belsd
ellendrzési rendszerben t6rténd ellenérzése a kijelslt belso ellenér hataskorébe tartozik.

VI. Felelosség az egyes kozbeszerzési eljarasokban

6.1. A Képviselo-testiilet felelossége kiterjed:

- a kozbeszerzési eljarasokban hozott dontések torvényességéért, a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfeleldségéért,

- a kozbeszerzési eljarasok elokészitése, lebonyolitasa soran kozremikodd személyek
munkdjanak ellenérzésére,
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- a kdzbeszerzés miiszaki-szakmai, pénziigyi-gazdasagi kovetelményeinek meghatérozasara;
- a kozbeszerzés targyanak, mennyiségének, a beszerzési igény meghatarozasara.

6.2. Jeoyzo felelossége Kiterjed:

- a Kbt. rendelkezései és a vonatkozo jogszabalyi eldirasok érvényesitéséért a kozbeszerzési
eljarasokban,

- a hataridok betartasaért és betartatasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért,

- polgarmester €s a jegyz6 felel a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges, valamint a
kozbeszerzési eljaras alapjan megko6tott szerz8dés jogszerliségéért,

- kiilsd szervek ellendrzése soran a kozbeszerzési dokumentacié rendelkezésre bocsatasaért.

6.3. A Tanacsado /Lebonyolito felelossége kiterjed:

- a Megbizasi szerzddésben foglaltak teljesitéséért,

- a Kbt. rendelkezéseivel ellentétes javaslat esetén a dontéshozo felé irasban torténd jelzésért,
felhivésért. '

- a Kbt. rendelkezéseinek valo megfelelésért a kbzbeszerzési eljardsokban,

- a Kozbeszerzési Szabalyzatban a részére meghatdrozott feladatok teljesitéséért.

VIIL. Adatszolgaltatasok teljesitése és az EKR-hez valé hozzaférés rendje

7.1. Ajéanlatkér6 koteles a Kbt. hatdlya ald tartozasarol, valamint az adataiban bekovetkezett
valtozasrol a Kozbeszerzési Hatdsdgot értesiteni a Kbt. hatilya ald keriilésétol, illetve a
valtozastdl szdmitott harminc napon beliil. Az Ajanlatkérd koteles az EKR-ben torténd
regisztraciojat (EKR azonositd: EKRSZ 84490946) fenntartani, sziikséges valtozasokat
bejelenteni.
7.2. Az Ajanlatkérd a 7.1. pont szerinti bejelentési vagy valtozas-bejelentési kotelezettségét az
EKR-ben t6rténd regisztracio vagy adatmodositas utjan teljesiti. A Kozbeszerzési Hatosag az
ajanlatkérd szervezet regisztracidjat az EKR-ben ellendrzi és hagyja jova.
7.3. Az Ajanlatkér6 az EKR-ben torténé regisztraciot az erre a feladatra kijelolt
munkavallaldjan keresztiil intézi. Az Ajanlatkérd regisztracios adatai az aldbbiak:

- email: polgarmester@tahitotfalu.hu

- telefonszam: 06-30-257-4878
Az Ajanlatkérd nevében teljes koriien, korlatozas nélkiil - Un. szervezeti superuserként - eljarni
jogosult képvisel6 a Jegyz6, valamint a Polgarmester altal kijelolt személy(ek), akiknek
regisztracids adatai a kovetkezdk:

- email: bujdoso.csilla@tahitotfalu.hut

- telefonszam: 06-30-321-1672

Ezzel a szerepkorrel a kovetkezd tevékenységeket végezhetik a felhasznalok: médosithatja az
Ajanlatkérd adatait, az Ajanlatkéréhdz regisztralt felhasznaloknak karbantarthatja a
jogosultsagait, azaz hozzarendelhet vagy elvehet tolikk szerepkort, akar eljardsonként és
ajanlatonként mas-mas szerepkort allithat be a felhasznalohoz, 4j kdzbeszerzési eljarast hozhat
létre, 01j ajanlattételt hozhat 1étre, kézbeszerzési tervet szerkeszthet (1étrehozhat, modosithat,
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publikalhat). A szervezeti superuser jogosultsaggal rendelkez6 személy(ek) kizarolagos joga az
egyes személyek eljarashoz, ajanlatkér6h6z vald rendelése, illetve az EKR rendszerben t6rténéd
Ajénlatkérére vonatkozo nyilatkozattétel.

7.4. A szervezeti superuser jogosultsdggal rendelkezd személy a kozbeszerzési eljaras
létrehozasat kovetden hozzarendeli ahhoz - olvasasi jogosultsaggal -, az eljaras elokészitéséért
felelos szervezeti egység adott kozbeszerzésben illetékes munkatérsait (kozbeszerzési eljards
betekintd szerepkir). Amennyiben valamely Birdlobizottsagi tag megbizasi vagy egyéb, nem
kozszolgalati jogviszony keretében keriil bevonasra, Ugy ezen személy(ek)nek a
dokumentumokhoz val6é hozzaférést, azok megkiildésével az eljarasért felelds kapcsolattartd
személy biztositja. Amennyiben az eljaras lebonyolitasara Kiils6 Lebonyolitd keriil megbizasra,
ugy részére hozzaférést biztosit a szervezeti superuser jogosultsaggal rendelkez6 személy, mely
minimalisan kiterjed az eljaras Iétrehozasara, szerkesztésére, az egyes eljarasi cselekmények
elvégzésére (kozbeszerzési eljdardst irdnyito szerepkor). Amennyiben adott kdzbeszerzési
eljarasban felel6s akkreditalt k6zbeszerzési szaktanicsadd bevondsa sziikséges, Ugy részére
olyan jogosultsig megadasa sziikséges, mely lehetOséget biztosit a FAKSZ ellenjegyzésre
(FAKSZ ellenjegyzd szerepkor).

7.5. Az Ajanlatkéré nevében kozbeszerzési eljaras lefolytatdsahoz kapcsolddo ajanlatkéroi
feladatok ellatasara vonatkozd regisztraciét barmely munkavallald kezdeményezhet a
szervezeti egység vezetdje Gtjan, a JegyzOnek irt irdsos kérelem alapjan, annak Jegyz6 altali
jovahagyéasat kovetéen. Amennyiben adott munkavallalé tobb kozbeszerzési eljras
lefolytatasaban is érdekelt, ugy a Jegyzé felé torténd kérelmet eljardsonként sziikséges
benytjtani €s annak jovahagyasat kérni. Ezen munkavallalok jogosultsaga kizarolag az adott
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsdra vonatkozik, altalanos
feladatokra, az Ajanlatkérét érintd adatszolgaltatasokra kizardlag a 7.3. pontban nevesitett
személyek jogosultak.

7.6. Az Ajéanlatkérd részérél az EKR-ben ellatandé ajanlatkéréi feladatokra vonatkozd
jogosultsag a Kiils6 Lebonyolit6 részére is adhato.

7.7. A 7.3.-7.5. pont szerinti regisztraciot kezdeményezé személy vagy szervezet tudomasul
veszi, hogy az informdciés 6nrendelkezési jogrdl és az informécidészabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1) bekezdés a) pontja alapjan az EKR-ben
szerepld személyes adatok kezelésére vonatkozoan a regisztracié sordn az EKR tizemeltetoje
megszerzi az Infotv. 3. § 7. pontja szerinti hozzajarulast. A regisztralt természetes személy és
jogi személy koteles az adataiban bekovetkezett véltozast a rendszerben haladéktalanul, de
legkés6bb olyan idépontban régziteni, hogy a folyamatban 1€v6 kozbeszerzési eljarasban
mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.

VIIIL. Vegyes és zaro rendelkezések

8.1. Jelen Szabalyzat a kihirdetése napjan 1ép hatdlyba és visszavondsig érvényes.

8.2. A kozbeszerzési eljarasban résztvevd személyek a birtokukba jutott tizleti, illetéleg egyéb
titkokat harmadik személyeknek nem szolgéltathatjék ki, azokat nem tehetik hozzaférhetové.

8.3. Ez a szabalyzat 2023. 4prilis 14. napjan Iép hatalyba.
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1. szamu melléklet

Az irdnyado6 kozbeszerzési értékhatarok a Kozbeszerzési Hatésag Elnokének
tajékoztatéja alapjan minden évben elérhetd a kivetkezo évre vonatkoztatva az alabbi
linken:

https://www.kozbeszerzes.hu/kozbeszerzesek-az/magyar-jogi-hatter/elnoki-tajekoztatok/

2. szama melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
(FOLYAMATONKENTI BONTASBAN)

Alulirott ...... veveneeesee. (sziiletési neve: .............., anyja sziiletési neve: ..........,
sziiletett: .................. ), MINE @ sevevevenennennns ($Z€KRELY: i)
ajanlatkérd az ypeecerececnnes teeeeeeennsesensrenenstonenaresenansannee .... elnevezésli kozbeszerzési

eljarasaba bevont személy ugy

ny il atk oz o m,

hogy a kizbeszerzési eljaras alabbi folyamataiban veszek részt

- eljaras elokészitése, !

- ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, 2 ,

- akozbeszerzési eljaras eredményérdl szo16 dontés meghozatala,’
mely(ek) kapcsan a kzbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL torvény 25. § (2) bekezdésében
meghatarozott dsszeférhetetlenségi okok velem nem dllnak fenn®.

Kijelentem tovabba, hogy a fentebb kériilirt kozbeszerzési eljards soran tudomasomra jutott,
tovabba a Kbt. 44. §-aban és az iizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. térvényben
meghatarozott {izleti titko(ka)t megdrzém.

Kelt: cooovvvinnnie L2023 napjan.

' Relevdns folyamat aldhizdssal jelolendd!

2 Relevdns folyamat aldhizdssal jelolendd!

3 Relevans folyamat aldhiizdssal jelblendd!

425§ (2) Az ajdnlatkérd nevében eljdré és az ajanlatkérd dital az eljdrdssal vagy annak eldkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irdsban kiteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fenndll-e barmely
olyan koriilmény, amely az e § szerinti dsszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a kozbeszerzési
eljdrdshoz kapcsoléds tobb folyamatban (eljdrds elkészitése, ajdnlatok és részvételi jelentkezések birdlata, a
kozbeszerzési eljdrds eredményérdl sz6l6 dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot
valamennyi folyamathoz kapcsoléddan meg kell tennie. Ha az Osszeférhetetlenség vagy annak kockdzata a
nyilatkozat megiételét kivetSen meriil fel, az érintett személy kiteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd
részére.
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